PATVIRTINTA
UAB STEKAS
Direktoriaus 2025-05-19 jsakymu Nr. 25-1-26

ASMENS DUOMENU TVARKYMO UZDAROJOJE AKCINEJE BENDROVEJE
L,STEKAS“ TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo UAB STEKAS tvarkos apraso (toliau — Aprasas) tikslas —
reglamentuoti asmens duomeny tvarkymg UAB STEKAS, uztikrinant, kad bty laikomasi 2016 m.
balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrojo duomeny apsaugos reglamento) (toliau — BDAR), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymo (toliau — ADTAI) ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkymo ir privatumo apsaugos reikalavimus, nuostaty. Aprasu
siekiama jgyvendinti atskaitomybés principa, jtvirtinta BDAR 5 straipsnio 2 dalyje.

2. ApraSo paskirtis — nustatyti UAB STEKAS pagal darbo sutartis dirbanciy darbuotojy ir
kity asmeny, kuriy asmens duomenis tvarko UAB STEKAS, pagrindines asmens duomeny tvarkymo
taisykles, duomeny subjekto teisiy bei organizaciniy ir techniniy asmens duomeny Saugumo
priemoniy jgyvendinimo principus.

3. Aprasas parengtas vadovaujantis BDAR, ADTA] ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkymga ir privatumo apsauga.

4. ApraSo privalo laikytis visi UAB STEKAS pagal darbo sutartis dirbantys darbuotojai,
praktika atlikti priimti asmenys bei asmenys kitais pagrindais atlickantys funkcijas ar vykdantys
veikla UAB STEKAS (toliau visi $ie asmenys — UAB STEKAS darbuotojai), kurie tvarko UAB
STEKAS esancius asmens duomenis arba eidami savo pareigas su jais susipazjsta.

5. Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos yra apibréztos BDAR, ADTAI ir
kituose jstatymuose.

6. UAB STEKAS tvarkomy asmens duomeny valdytojas yra uzdaroji akciné bendrove
STEKAS, juridinio asmens kodas 120625932, adresas Staviskiy g. 26, LT10259 Vilnius.

Il SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

7. UAB STEKAS, nustatydamas asmens duomeny tvarkymo priemones bei tvarkydamas
asmens duomenis, nuo asmens duomeny surinkimo iki saugojimo termino pabaigos jgyvendina
tinkamas organizacines ir technines priemones, kad buty veiksmingai jgyvendinti duomeny apsaugos
principai, jtvirtinti BDAR 5 straipsnyje. Tuo tikslu UAB STEKAS, kaip duomeny valdytojas:

7.1. nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones bei uZtikrina, kad asmens
duomenys biity renkami nustatytais, aiSkiai apibréZtais bei teisétais tikslais ir toliau tvarkomi tik su
tais tikslais suderinamu budu;

7.2. uztikrina, kad asmens duomenys biity tvarkomi teisétai, saziningai ir skaidriai, laikantis
teisés aktuose nustatyty asmens duomeny tvarkymo reikalavimy;

7.3. uztikrina, kad asmens duomenys biity adekvatis, tinkami ir tokie, kuriy reikia siekiant
tiksly, dél kuriy jie tvarkomi;

7.4. uztikrina, kad asmens duomenys bty tikslis ir prireikus atnaujinami, o netiksliis asmens
duomenys nedelsiant iStaisomi arba sunaikinami;

7.5. uztikrina, kad asmens duomenys biity laikomi tokia forma, kad nustatyti duomeny
subjekto tapatybe biity galima ne ilgiau, nei biitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra
tvarkomi;

7.6. uztikrina, kad buty taikomos tinkamos organizacinés ir techninés duomeny saugumo
priemones, jskaitant apsaugg nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo
ir nuo nety¢inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;



7.7. uztikrina asmens duomeny subjekto teisiy jgyvendinima;

7.8. rengia ir priima vidaus teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkymg ir
uztikrinancius atskaitomybés principo jgyvendinima;

7.9. sprendzia dé¢l asmens duomeny teikimo;

7.10. asmens duomenis jgalioja tvarkyti tik tokj duomeny tvarkytoja, kuris pasitelkia
organizacines ir technines asmens duomeny apsaugos priemones, uztikrinanc¢ias duomeny tvarkymo
atitiktj BDAR reikalavimams ir duomeny subjekto teisiy apsauga, bei uztikrinty, kad tokiy priemoniy
bty laikomasi;

7.11. teisés akty nustatytais atvejais atlieka poveikio duomeny apsaugai vertinima;

7.12. imasi priemoniy valdyti asmens duomeny saugumo pazeidimus ir teisés aktuose
nustatytais atvejais pranesa apie juos prieziiiros institucijai ir duomeny subjektams;

7.13. vykdo kitus teisés aktuose nustatytus reikalavimus.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR TVARKOMU ASMENS DUOMENU
KATEGORIJOS

8.  Pagrindiniai asmens duomeny tvarkymo tikslai UAB STEKAS yra Sie:

8.1. STEKO produkty pardavimo ir paslaugy teikimo sutar¢iy sudarymui ir vykdymui;

8.2. paslaugy, darby sutarciy su teikéjais sudarymui ir vykdymui;

8.3. raStvedybos tvarkymui;

8.4. dokumenty valdymui;

8.5. buhalterinés apskaitos ir materialiniy finansiniy iStekliy valdymui;

8.6. personalo valdymui (veiklos, darbo, praktikos vykdymo, STEKO, kaip darbdavio,
prievoliy vykdymo bei galimybiy darbuotojams, praktikantams pasinaudoti jiems suteiktomis
teisémis darbo ir socialinés apsaugos srityje sudarymui) tvarkomi STEKE esamy ir buvusiy
darbuotojy bei praktikanty asmens duomenys;

8.7. UAB STEKAS darbuotojy atrankos organizavimui tvarkomi pretendenty j UAB
STEKAS darbuotojus asmens duomenys;

8.8. tiesioginés rinkodaros tikslais.

9. UAB STEKAS tvarkomi $iy duomeny subjekty kategorijy asmens duomenys Siais
konkreciais tikslais:

9.1. esamy ir buvusiy UAB STEKAS darbuotojy duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas,
gimimo data, asmens tapatybe jrodan¢io dokumento kopija, asmens socialinio draudimo
numeris, pilietybé, adresas, asmeninio ir (ar) darbo telefono rySio numeris, darbo ir (ar) asmeninio
elektroninio pasto adresas, gyvenimo ir veiklos aprasymas, Seimin¢ padétis, pareigos, duomenys apie
priémimga (perkeélimg) i pareigas, atleidimg 18§ pareigy, iSsilavinimg ir kvalifikacija, mokymus, darbo
ir poilsio laikg, nedarbinguma, darbo uzmokest], iSeitines iSmokas, kompensacijas, paSalpas,
informacija apie skatinimus ir nuobaudas, atliktus darbus ir uzduotis, duomenys apie veiklos
vertinima, banko ir atsiskaitomosios sgskaitos bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo
ir (arba) kuriuos tvarkyti UAB STEKAS jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai) tvarkomi vidaus
administravimo (personalo valdymo, rastvedybos, dokumenty valdymo, darbuotojy saugos ir
sveikatos uztikrinimo, darbo uzmokescio ir kity mokéjimy, nustatyty darbo sutartyje) tikslu;

9.2. pretendenty j darbuotojus duomenys (vardas, pavardé, gimimo data, asmens kodas,
asmens tapatybe irodancio dokumento kopija, pilietybe, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio
pasSto adresas, pareigos, ] kurias pretenduojama, gyvenimo ir veiklos apraSymas, duomenys apie
iSsilavinimg ir kvalifikacija, dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys,
kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti UAB STEKAS jpareigoja jstatymai ir kiti teises
aktai) tvarkomi vidaus administravimo (personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo) tikslu;

9.3. studenty, atliekanciy praktika UAB STEKAS, duomenys (vardas, pavardé, gimimo data,
asmens kodas, uZsienio valstybés suteiktas asmens kodas (kai fizinis asmuo yra asmuo be pilietybés
arba uzsienio valstybés pilietis ir tokj koda turi), asmens tapatybg jrodancio dokumento kopija,




gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, socialinio draudimo
pazymejimo serija ir numeris, gyvenimo apraSymo duomenys ir juos pagrindziantys dokumentai
(diplomai, atestatai, pazyméjimai ir kt.), praktikos atlikimo pradzios ir pabaigos data, informacija
apie atliktus darbus ir uzduotis, praktikos atlikimo pagrindas (triSal¢ sutartis ar pan.), taip pat kiti
asmeniui biidingi ekonominio ar socialinio pobiidzio duomenys, kuriuos pateikia pats studentas,
tvarkomi vidaus administravimo (personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, darbuotojy saugos ir
sveikatos uztikrinimo, darbo wuzmokesCio ir kity mokéjimy, nustatyty darbo sutartyje)
tikslu, siekiant uztikrinti tinkama praktikos atlikima;

9.4. asmeny, skambinanciy telefonu (0 5) 278 0670, rasanciy el. laiskus info@stekas.|t arba
STEKO klientams priskirty konsultanty telefonais ar el.pasto adresais, duomenys (vardas, pavarde¢ ir
kiti pokalbio metu pateikti asmens duomenys ir uzregistruoti STEKO sistemoje), tvarkomi siekiant
uztikrinti teikiamos informacijos kokybe, bendravimo tikslu;

9.5. duomeny subjekty vaizdo stebé&jimo duomenys (j vaizdo kamery stebéjimo teritorijg
patekusiy duomeny subjekty vaizdo duomenys), kurie tvarkomi UAB STEKAS darbuotojy ir UAB
STEKAS pastaty / patalpy saugumo uztikrinimo tikslu;

9.6. paslaugy teikéjy, jy atstovy ir kity paslaugy teikimo dokumentuose nurodyty asmeny
duomenys (vardas, pavardé, pareigos, individualios veiklos pazyméjimo arba verslo liudijimo
numeris, veiklos vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, banko ir
atsiskaitomosios sgskaitos duomenys, pagal sutartj gaunamos pajamos, iSsilavinimg ir turimag
kvalifikacijg pagrindzian¢iy dokumenty duomenys arba jy kopijos (atestaty, sertifikaty, licencijy,
pazymejimy ir pan.), taip pat kiti asmeniui btidingi ekonominio ar socialinio pobiidZzio duomenys,
kuriuos asmuo pateiké pats, paslaugy sutar¢iy vykdymo ir administravimo tikslu;

9.7. STEKO Kklienty, jy atstovy ir kity STEKO produkty pardavimo ir paslaugy teikimo
dokumentuose nurodyty asmeny duomenys (vardas, pavardé, pareigos, atstovavimo pagrindas,
jgaliojimo kopija (jgaliojimo atveju), telefono numeris, el.pasto adresas

) taip pat kiti duomenys, kuriuos asmuo pateiké pats,
sutar¢iy vykdymo ir administravimo tikslu;

9.8. jmoniy atstovy ir asmeny, prenumeruojané¢iy UAB STEKAS naujienlaiSkius, duomenys
(elektroninio pasto adresas), tvarkomi siekiant pateikti uzsakytas UAB STEKAS naujienas, STEKO
tiesioginés rinkodaros tikslais;

9.9. Respondenty, dalyvaujanc¢iy STEKO apklausose, tyrimuose, asmens duomenys (vardas,
pavarde, pareigos telefono numeris, el.pasto adresas) taip pat kiti duomenys, kuriuos asmuo pateike
pats, STEKO produkty bei paslaugy, klienty aptarnavimo kokybés vertinimo tikslu.

9.10. jmoniy atstovy ir asmeny, besinaudojanc¢iy UAB STEKAS platinamais IT produktais ir
serveriais, asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, naudotojo vardas sistemoje,
elektroninio pasto adresas, IP adresas, darbovietés pavadinimas, pareigos, telefono numeris) tvarkomi
naudotojo paskyros administravimo ir tapatybés nustatymo (autentifikavimo) tikslu;

9.11. UAB STEKAS, siekdamas padaryti naudojimasi STEKO interneto svetaine greitesniu
ir patogesniu, naudoja slapukus (angl. cookies). Slapukai naudojami asmeniui atpazinti ir padeda
1siminti informacija apie naudotojo parinktis kad nereikéty pakartotinai pasirinkti nuostaty kaskart
narSant svetaingje i$ tam tikro jrenginio). Slapukai interneto svetainéje naudojami asmens sutikimu.
Sj sutikima asmuo gali bet kada atSaukti, pakeisdamas savo interneto nar§yklés nustatymus, tadiau
tokiu atveju tam tikros interneto svetainés funkcijos gali neveikti arba sulététi narSymo svetainéje
sparta. Slapuky sgrasas pateikiamas STEKO asmens duomeny tvarkymo politikoje (Www.stekas.lIt);

9.12. asmeny, pateikusiy UAB STEKAS skunda, praS§yma ar pranes§ima, duomenys (vardas,
pavard¢é, asmens kodas, asmens tapatybe jrodancio dokumento kopija, adresas, telefono rySio
numeris, elektroninio paSto adresas, paraSas, skundo, praSymo ar praneSimo data ir numeris
(registravimo UAB STEKAS data ir numeris), skunde, praSyme ar prane$ime nurodyta informacija,
skundo, praSymo ar prane§imo nagrin¢jimo rezultatas, UAB STEKAS atsakymo data ir numeris,
skundo, praSymo ar prane$imo nagrin€jimo metu gauta informacija), skundy, praSymy ar pranesimy
nagrinéjimo, vidaus administravimo (rastvedybos tvarkymo) tikslais;
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9.13. UAB STEKAS pateiktuose dokumentuose nurodyti juridiniy asmeny, pareigiiny ir
darbuotojy asmens duomenys (vardas, pavarde, darbovietés pavadinimas, pareigos, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas) tvarkomi rastvedybos ir dokumenty valdymo tikslu;

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

10. UAB STEKAS asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis BDAR, ADTA] ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma ir privatumo apsauga-

11. Asmens duomenys UAB STEKAS tvarkomi automatiniu ir rankiniu budais
susistemintose rinkmenose. D¢l techninés ir programinés jrangos, skirtos asmens duomeny
tvarkymui, sprendimg priima Direktorius ar jo jgaliotas asmuo.

12. Asmens duomenys automatiniu biidu UAB STEKAS tvarkomi ir saugomi tarnybinése
stotyse, valstybés registruose ir informacinése sistemose, darbuotojy kompiuteriuose.

13. UAB STEKAS asmens duomenis valstybés registruose, informacinése sistemose tvarko
atitinkamo registro, informacinés sistemos nuostaty nustatyta tvarka, o STEKO naudojamose
tarnybinése stotyse — vidaus tvarkos aktuose nurodyta tvarka.

14. Asmens duomenys teisés akty nustatyta tvarka renkami tiesiogiai i§ duomeny subjekto,
1§ valstybés, savivaldos institucijy ir jstaigy, kity juridiniy ir fiziniy asmeny, turin¢iy teise juos pateikti
UAB STEKAS, vieSy informacijos Saltiniy.

15. UAB STEKAS asmens duomenis tikslina, taiso ir atnaujina savo arba asmens, kurio
duomenys yra tvarkomi, iniciatyva. Savo iniciatyva UAB STEKAS turi teis¢ tikslinti, taisyti ir
atnaujinti asmens duomenis tada, kai gaunama informacija apie pasikeitusius asmens duomenis:
Duomeny subjekto prasymai dél asmens duomeny patikslinimo, iStaisymo ar atnaujinimo
nagrinéjami Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo UAB STEKAS tvarkos apraso, kurj tvirtina
Direktorius, nustatyta tvarka.

16. Asmens duomenys taisomi, tikslinami ar atnaujinami pagal asmens duomenis
patvirtinan¢ius dokumentus, nusta¢ius asmens tapatybe.

17. Apie atlikta asmens duomeny iStaisyma, iStrynimg arba tvarkymo apribojimg UAB
STEKAS teisés aktuose nustatytais terminais (o jei tokie terminai nenustatyti — per 20 darbo dieny
nuo $iy veiksmy atlikimo dienos) pranesa duomeny gavéjams, nebent to padaryti nejmanoma arba tai
pareikalauty neproporcingy pastangy.

18. UZ asmens duomeny taisyma, tikslinima, atnaujinimg yra atsakingas Direktoriaus
jgaliotas asmuo.

19. ApraSo 8 ir 9 punktuose nurodytais tikslais konkreciu atveju asmens duomeny tvarkoma
tik tiek, kiek yra biitina nustatytiems tikslams pasiekti.

20. Jeigu UAB STEKAS tvarkoma informacija turi buti skelbiama viesai ir joje yra vieSai
neskelbtiny duomeny (valstybés, profesiniy, komerciniy, banko, kity teisés aktais saugomy paslapciy
ir kt.) ar vieSai neskelbtiny asmens duomeny (fiziniy asmeny asmens kody, gyvenamyjy viety adresy,
gimimo daty ir viety, valstybiniy automobiliy numeriy, banko sgskaity numeriy ir kt.), parengiama
vieSai skelbtina teksto versija, kurioje vieSai neskelbtini asmens duomenys pasalinami, o pasalinty
duomeny vietoje pasviruoju Sriftu skliaustuose jrasoma: ,,(duomenys neskelbtini)*.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS

21. UAB STEKAS teikia asmens duomenis duomeny gavéjams: tretiesiems asmenims ir
duomeny tvarkytojams.

22. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik esant asmens duomeny teikimo
teisiniam pagrindui ir jvertinus asmens duomeny teikimo tikslg ir teikiamy asmens duomeny apimtj.



23. Asmens duomenys, vadovaujantis BDAR ir kitais teisés aktais, gali biiti teikiami
tretiesiems asmenims, kuriems teikti asmens duomenis UAB STEKAS jpareigoja jstatymai ar kiti
teisés aktai, arba kai tai yra bitina siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus.

24. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami pagal asmens duomeny teikimo
sutart] (daugkartinio teikimo atveju) arba pagal praSyma (vienkartinio teikimo atveju).

25. Jeigu asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami pagal sutartj, sutartyje turi buti
nurodytas teikiamy asmens duomeny:

25.1. naudojimo tikslas;

25.2. teikimo ar (ir) gavimo teisinis pagrindas, salygos ir tvarka;

25.3. apimtis.

26. Jeigu asmens duomenys teikiami pagal praSymg, praSyme turi biiti nurodytas praSomy
pateikti asmens duomeny:

26.1. naudojimo tikslas;

26.2. teikimo ar (ir) gavimo teisinis pagrindas;

26.3. apimtis.

27. UAB STEKAS gali pasitelkti duomeny tvarkytojus — techninés ir programinés jrangos
karimo, palaikymo ir priezitros, duomeny centry, debesijos, rySio, interneto svetainés
administravimo, dokumenty archyvavimo, audito, konsultacines, turto priezitros, aptarnavimo, ir
kitas paslaugas teikiancius paslaugy teikéjus, kuriems teikiami asmens duomenys arba sudaroma
galimybé susipazinti su asmens duomenimis.

28. Duomeny tvarkytojai turi teis¢ tvarkyti asmens duomenis tik UAB STEKAS vardu, pagal
UAB STEKAS nurodymus ir tik tiek, kiek tai butina siekiant tinkamai vykdyti paslaugy teikimo
sutartyje nustatytus jsipareigojimus. Nuostatos, susijusios su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga,
jitraukiamos ] sutartis, sudaromas su duomeny tvarkytojais.

VI SKYRIUS
DUOMENU SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO TVARKA

29. UAB STEKAS tvarkomi asmens duomenys saugomi tarnybinése stotyse, valstybés
registruose ir informacinése sistemose, darbuotojy kompiuteriuose, darbuotojy asmens bylose ir
kitose susistemintose rinkmenose pagal poreikj.

30. Dokumenty saugojimo terminus ir tvarka reglamentuoja Lietuvos Respublikos dokumenty
ir archyvy jstatymas, Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykleé, patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,Dé¢l Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodyklés patvirtinimo®, kiti teisés aktai ir ne reciau kaip kartg per metus tvirtinami UAB
STEKAS dokumentacijos planai (jei jic numatyti jmongje) .

31. Dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny, saugo dokumentacijos plane (jei toks yra)
arba vidaus teises aktuose nurodytg terming paskirti darbuotojai. Pasibaigus nustatytam saugojimo
terminui, dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, sunaikinami arba gali bati perduodami saugoti
valstybés archyvui.

32. Pasibaigus asmens duomeny saugojimo terminui arba kai asmens duomenys tampa
nebereikalingi tikslams, kuriems buvo tvarkomi, pasiekti, teisés akty nustatyta tvarka perduodami
valstybés archyvui arba sunaikinami.

33. Asmens duomenys turi buti sunaikinti taip, kad jy nebiity galima atkurti arba
nuasmeninami ar pakei¢iami taip, kad duomeny subjekto tapatybés nebiity galima nustatyti nei
tiesiogiai, nei netiesiogiai.

34. Uz asmens duomeny, esan¢iy rankiniu btidu tvarkomose susistemintose rinkmenose,
sunaikinimg atsakingi dokumentacijos plane ar vidaus teisés aktuose nurodyti asmenys arba
direktoriaus paskirti asmenys.

35. Uz asmens duomeny, tvarkomy registruose, informacinése sistemose ir duomeny bazése
sunaikinimg atsakingas Direktoriaus jgaliotas UAB STEKAS darbuotojas arba asmens duomeny
tvarkytojas pagal sutartj.



36. Uz asmens duomeny, esanc¢iy darbuotojy kompiuteriuose, sunaikinimg yra atsakingi
darbuotojai, kuriems yra suteiktos $ios darbo priemonés.

VII SKYRIUS
REIKALAVIMAI UAB STEKAS DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS
DUOMENIS

37. UAB STEKAS uztikrina, kad asmens duomenis tvarkyty ar su jais susipazinti galéty tik
tie darbuotojai, kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy funkcijoms, apibréztoms pareigybiy
aprasymuose arba teisés aktuose vykdyti, pavestoms uzduotims atlikti.

38. Darbuotojai su tvarkomais asmens duomenimis gali atlikti tik tuos veiksmus, kuriems
atlikti yra suteiktos teisés.

39. UAB STEKAS darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo:

39.1. laikytis su asmens duomeny tvarkymu susijusiy principy ir saugumo reikalavimy,
jtvirtinty BDAR, Siame Aprase ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens duomeny
tvarkyma ir privatumo apsauga;

39.2. laikytis konfidencialumo principo, pasiraSyti Apraso priede nustatytos formos
konfidencialumo pasizadéjimg ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig
informacija, su kuria jie susipazino vykdydami funkcijas, nebent tokia informacija yra vieSa pagal
galiojanciy teisés akty reikalavimus. Prievolé saugoti asmens duomeny paslapti galioja ir peréjus
dirbti i kitas pareigas arba pasibaigus tarnybos ar darbo santykiams. Pasirasytas konfidencialumo
pasizadéjimas saugomas darbuotojo asmens byloje arba GITLAB sistemoje;

39.3. neatskleisti, neperduoti ar kitu biidu nesudaryti galimybés naudotis ir (ar) susipazinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuriam tokia teisé néra suteikta teisés aktais, arba néra
pavesta dirbti ir (ar) susipazinti su asmens duomenimis UAB STEKAS ar uZ jo riby;

39.4. netvarkyti asmens duomeny, jeigu néra tam jgalioti;

39.5. saugoti dokumentus ir duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai, vengti daryti
nereikalingas kopijas; dokumenty kopijos, kuriose yra asmens duomeny, taip pat j atskiras UAB
STEKAS bylas nesegami ir nearchyvuojami dokumentai ir (ar) jy kopijos, kuriuose yra asmens
duomeny, turi bati sunaikintos taip, kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.
Siam tikslui UAB STEKAS darbuotojai privalo naudotis dokumenty naikinimui skirtais
smulkintuvais. Kiti dokumenty ir (ar) jy kopijy, kuriuose yra asmens duomeny, naikinimo biidai gali
biiti pasirenkami tik nesant objektyviy galimybiy naudotis UAB STEKAS esanciais dokumenty
naikinimui skirtais smulkintuvais;

39.6. rengiant jvairiy UAB STEKAS rasty, sprendimy bei kity dokumenty projektus vengti
pertekliniy duomeny apie fizinius asmenis, jskaitant ekonominio pobiidzio asmens duomeny,
naudojimo, jei to nereikalauja jstatymas ar kitos su konkretaus dokumento rengimu susijusios
aplinkybés;

39.7. jei yra butina naudoti neviesus asmens duomenis viesai skelbiamame dokumente, tokiais
atvejais turi biiti daromas nuasmenintas dokumento iSraSas ir dokumento iSraso pirmojo lapo virSuje
deSiniajame kampe turi buti uzraSyta ,,Nuasmenintas dokumento iSraSas®;

39.8. draudziama darbo vietoje bet kokiomis priemonémis fiksuoti asmens duomenis ir
platinti juos vieSai bet kokiais biidais (ZodZiu, socialiniuose tinkluose ir t.t.), jei toks duomeny
tvarkymas neatitinka tvarkymo teisétumo kriterijy, jtvirtinty BDAR 6 straipsnyje;

39.9. asmens duomenis elektroninémis rysio perdavimo priemonémis siysti tik uztikrinant
perduodamy asmens duomeny konfidencialumg ir vientisuma;

39.10. laikytis kity Aprase ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés aktuose
nustatyty reikalavimy.

VIl SKYRIUS
ORGANIZACINIU IR TECHNINIU ASMENS DUOMENU SAUGUMO PRIEMONIU
NAUDOJIMAS IR ATSAKOMYBE



40. UAB STEKAS, tvarkydamas asmens duomenis, jgyvendina ir uZtikrina tinkamas
organizacines ir technines priemones, skirtas asmens duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar
neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

41. UAB STEKAS uztikrina:

41.1. nuolatinj duomeny tvarkymo sistemy ir paslaugy konfidencialuma, vientisuma,
prieinamumg ir atsparuma;

41.2. gebéjimg laiku atkurti sglygas ir galimybes naudotis asmens duomenimis fizinio ar
techninio incidento atveju;

41.3. reguliary techniniy ir organizaciniy priemoniy, kuriomis uztikrinamas duomeny
tvarkymo saugumas, tikrinimo, vertinimo ir veiksmingumo vertinimo procesa.

42. Tvarkomy asmens duomeny saugumas uztikrinamas vadovaujantis BDAR 32 straipsniu,
Lietuvos standartais LST ISO/IEC 27001 ir LST ISO/IEC 27002, Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos Tinkamy organizaciniy ir techniniy duomeny saugumo priemoniy jgyvendinimo gairémis
asmens duomeny valdytojams ir tvarkytojams, vidaus teisés aktais.

43. Uz asmens duomeny saugumg atsako Direktorius, darbuotojai, paslaugy teikéjai,
vykdantys techninés ir programinés jrangos priezilira, remontg ir administravima, teikiantys kitas
paslaugas.

44. Direktorius atsako uz vidaus teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir
apsaugg, tvirtinima, jgaliojimy tvarkyti asmens duomenis darbuotojams suteikimag, sprendimy dél
zmogiSkyjy, finansiniy ir kity istekliy, butiny tinkamam BDAR nuostaty jgyvendinimui ir asmens
duomeny saugumui uztikrinti, priémima.

45. UAB STEKAS darbuotojai atsako uz pareigy, susijusiy su asmens duomeny tvarkymu,
nevykdyma ar netinkamg vykdyma, teisés akty ir vidaus dokumenty, reglamentuojanciy asmens
duomeny tvarkyma ir apsauga neigyvendinimg ar netinkama jgyvendinima.

46. Paslaugy teikéjy atsakomybé nustatoma paslaugy teikimo sutartyje.

47. UAB STEKAS jgyvendinamos asmens duomeny saugumo priemonés iSdéstytos
Direktoriaus patvirtintuose vidaus tvarkos aktuose.

IX SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

48. UAB STEKAS gali buti pildomi duomeny tvarkymo veiklos jrasai, tvarkant asmens
duomenis kaip duomeny valdytojui ir kaip duomeny tvarkytojui. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai
pildomi Duomeny tvarkymo veiklos jrasy tvarkymo UAB STEKAS tvarkos apraSo nustatyta tvarka,
kurig tvirtina Direktorius.

X SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO | SIUOS
PAZEIDIMUS TVARKA

49. Asmens duomeny saugumo pazeidimai dokumentuojami, analizuojami, apie juos
praneSama BDAR ir Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo, reagavimo | juos tvarkos
aprasSo, kurj tvirtina Direktorius, nustatyta tvarka.

XI SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS

50. BDAR 35 straipsnio ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos nustatytais atvejais
UAB STEKAS yra atlickamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas (toliau — PDAV).



51. Poreikis atlikti PDAV nustatomas ir, jeigu reikia, PDAV atlieckamas prie§ pradedant
asmens duomeny tvarkyma ir (ar) pries priimant sprendima jdiegti naujas asmens duomeny tvarkymo
priemones.

52. PDAV atlieka Direktoriaus paskirti UAB STEKAS darbuotojai arba asmenys pagal
paslaugy teikimo sutart;.

54. Atlikus PDAYV, surasoma ataskaita, kurioje pateikiama BDAR 35 straipsnio 7 dalyje
nurodyta informacija. PDAV ataskaita saugoma teisés akty nustatyta tvarka.

55. Jeigu, atlikus PDAV, nustatoma, kad tvarkant asmens duomenis kilty didelis pavojus
duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, jeigu duomeny valdytojas nesiimty priemoniy pavojui
sumazinti, konsultuojamasi su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija jos nustatyta tvarka.

X1l SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO TVARKA

56. UAB STEKAS uztikrina duomeny subjekty teisiy, jtvirtinty BDAR, jgyvendinima.

57. Duomeny subjekto teisés jgyvendinamos vadovaujantis BDAR ir Duomeny subjekty
teisiy jgyvendinimo UAB STEKAS tvarkos aprasu, patvirtintu Direktoriaus.

58. Informacija apie asmens duomeny tvarkymga ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinima yra
prieinama UAB STEKAS interneto svetainés www.UAB STEKAS.It skiltyje ,,Asmens duomeny
apsauga“ arba kreipiantis ] UAB STEKAS.

X111 SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

59. UAB STEKAS BDAR nustatyta tvarka paskiriamas asmens duomeny apsaugg kuruojantis
darbuotojas (toliau — Pareigiinas).

60. Pareigtinas vykdo BDAR 39 straipsnyje nurodytas uzduotis.

61. Pareigtinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Direktoriui. UAB STEKAS uztikrina
Pareigiinui garantijas, jtvirtintas BDAR 38 straipsnyje.

62. Pareigiino funkcijoms atlikti ir bendrauti su Siuo pareiginu sukuriama tam skirta
elektroninio paSto déZuté, kurios adresas skelbiamas UAB STEKAS interneto svetaingje.

63. UAB STEKAS darbuotojai privalo bendradarbiauti su Pareigiinu ir teikti jam informacija
apie vykdoma asmens duomeny tvarkyma, sudaryti salygas Pareiglinui stebéti asmens duomeny
tvarkyma.

64. UAB STEKAS darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis ar organizuojantys jy tvarkyma,
siekdami uZkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui,
atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam duomeny tvarkymui, privalo konsultuotis su
Pareigiinu ir gauti jo nuomong:

64.1. keiciant esamus ar nustatant naujus asmens duomeny tvarkymo procesus;

64.2. tobulinant esamas ar diegiant naujas su asmens duomeny tvarkymu susijusias sistemas
ar programas;

64.3. atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima;

64.4. rengiant su asmens duomeny tvarkymu susijusius vidaus teisés aktus;

64.5. rengiant naujas ar keiCiant esamas asmens duomeny teikimo, duomeny tvarkymo
sutartis;

64.6. sprendziant del asmens duomeny teikimo tretiesiems asmenims, jeigu toks teikimas néra
numatytas asmens duomeny teikimo sutartyje ar néra reglamentuotas teisés aktuose;

64.7. skelbiant asmens duomenis viesai.

65. UAB STEKAS darbuotojai turi teis¢ kreiptis j Pareigiing ir kitais atvejais, jeigu mano, kad
jo nuomong¢ yra reikalinga.



66. Priimant sprendimus Apraso 64 punkte nurodytais atvejais, Pareigiino nuomong
rekomenduojama gauti rastu. Jeigu priimant Siuos sprendimus | Pareigiino nuomong visiskai ar i$
dalies neatsizvelgiama, neatsizvelgimo motyvai iSdéstomi rastu.

67. Pareigiinas privalo teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti gautos informacijos, susijusios
su jo uzduoc¢iy vykdymu, slaptumg arba konfidencialuma.

XIV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

68. Aprasas skelbiamas UAB STEKAS interneto svetaingje, skiltyje ,,Asmens duomeny
apsauga®.

69. UAB STEKAS darbuotojai su Aprasu supazindinami pasirasytinai.

70. Uz Apraso laikymosi priezitirg ir kontrolg atsakingas Direktorius ir Pareigtinas, kurie turi
kontroliuoti, kaip darbuotojai tvarko asmens duomenis, nedelsiant imtis atitinkamy organizaciniy
priemoniy (leidziami jsakymai, nurodymai, rekomendacijos) pasalinti asmens duomeny tvarkymo
pazeidimus, kad bity jgyvendintos duomeny valdytojui priskirtos prievolés (pavyzdziui, jpareigojant
nutraukti neteisétus ar asmens duomeny apsaugos reikalavimus pazeidziancius duomeny tvarkymo
veiksmus, nustatyta tvarka uzslaptinti asmens duomenis, sunaikinti dokumenty, kuriuose yra nurodyti
asmens duomenys, kopijas ir pan.).

71. Asmuo, pastebéjes, kad UAB STEKAS darbuotojas galimai pazeidé Apraso, BDAR (ES)
2016/679, kity teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, reikalavimus,
privalo nedelsdamas apie tai pranesti Direktoriui arba Pareigiinui.

72. Darbuotojams, pazeidusiems Apraso, BDAR, kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens
duomeny tvarkyma ir apsauga, reikalavimus, gali biiti taikoma jstatymuose numatyta atsakomybé.

73. Aprasas perzitrimas ir esant reikalui atnaujinamas jvykus esminiams organizaciniams,
sisteminiams ar kitiems asmens duomeny tvarkymo ir (ar) veiklos pokyciams arba pasikeitus teisés
akty reikalavimams, bet ne rec¢iau kaip kartg per metus.

74. UAB STEKAS veiksmai ar neveikimas, kuriais pazeidziami teisés aktai,
reglamentuojantys asmens duomeny tvarkymg ir apsauga, gali biiti skundziami Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai arba Vilniaus apygardos administraciniam teismui Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.



AS

Asmens duomeny tvarkymo UAB STEKAS
tvarkos apraso priedas

UAB STEKAS

Isipareigojimas saugoti asmens duomeny paslapti

(pareigos, vardas, pavardé)

Suprantu, kad:

savo darbe tvarkysiu asmenis duomenis, kurie negali biiti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitus duomenis, leidziancius
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoti asmens duomenis ar kitaip sudaryti
salygas susipazinti su asmens duomenimis;

netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uZztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

Isipareigoju:

saugoti asmens duomeny paslaptj;

tvarkyti asmens duomenis tik tiek, kiek reikia ir tik tokia apimtimi, kokia reikia,
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, taip pat pareiginiais
nuostatais ir taisyklémis, reglamentuojan¢iomis man patikétas asmens duomeny tvarkymo
funkcijas;

-asmens duomeny nenaudoti savo ar savo Seimos nariy, giminaiciy, draugy asmeniniais
tikslais ir interesais;

neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir nesudaryti saglygy jvairiomis priemonémis
su ja susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija, tiek
Istaigos viduje, tiek uz jos riby;

pranesti savo vadovui ir darbuotojui, kuruojanfiam asmens duomeny apsaugg jmonéje
(Pareigiinui), apie kiekvieng jtarting situacija, kuri gali kelti grésme asmens duomeny
saugumui.

Zinau, kad:

uz Sio jsipareigojimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
Istatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;
asmuo, patyres zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta turting
ar neturting zalg;

duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas ar kitas asmuo, atlygina asmeniui padarytg zala, o
patirta nuostolj gali iSreikalauti jstatymy nustatyta tvarka i§ asmens duomenis tvarkancio
darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado $i zala;

Sis jsipareigojimas galios visg mano darbo laika Sioje jstaigoje ir pasitraukus i$ jos, peréjus
dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams.

AS esu susipazines (-usi) su 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu
(ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas),
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Asmens duomeny tvarkymo
UAB STEKAS tvarkos aprasu, Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo UAB STEKAS tvarkos
aprasu, kitais vidaus teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg.



(vardas, pavarde, Paraéas, data) ) )
SU ASMENS DUOMENU TVARKYMO UZDAROJOJE AKCINEJE BENDROVEJE
»STEKAS“ TVARKOS APRASU SUSIPAZINAU:
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